
UUnntteerrllaaggeenncchheecckklliissttee

DDiieessee UUnntteerrllaaggeenn wweerrddeenn ffüürr eeiinnee llüücckkeennlloossee PPrroojjeekkttddookkuummeennttaattiioonn vvoonn
ddeerr SSaappiieennttee CCoonnssuullttiinngg ee..VV.. bbeennööttiiggtt.. FFüürr jjeeddeess PPrroojjeekktt iisstt ddaahheerr eeiinn
eexxttrraa RRiinnggoorrddnneerr aannzzuulleeggeenn,, iinn ddeemm ddiiee PPrroojjeekkttrreelleevvaanntteenn UUnntteerrllaaggeenn iinn
ggeeddrruucckktteerr FFoorrmm aabbggeehheefftteett wweerrddeenn.. FFüürr ddiiee DDookkuummeennttaattiioonn iisstt ddeerr
PPrroojjeekkttlleeiitteerr zzuussttäännddiigg..

FFoollggeennddee UUnntteerrllaaggeenn ssiinndd uunnaabbddiinnggbbaarr,, uumm eeiinn PPrroojjeekktt üübbeerrhhaauupptt
bbeeaarrbbeeiitteenn zzuu kköönnnneenn bbzzww.. oorrddnnuunnggssggeemmääßß zzuu ddookkuummeennttiieerreenn::

VVeerrttrraauulliicchhkkeeiittssvveerreeiinnbbaarruunngg

AAnnggeebboottsscchhrreeiibbeenn ((uunntteerrsscchhrriieebbeenn vvoomm AAuuffttrraaggggeebbeerr aallss
AAuuffttrraaggssbbeessttäättiigguunngg))

WWeerrkkvveerrttrrääggee mmiitt ddeenn PPrroojjeekktttteeiillnneehhmmeerr ((ffaallllss ddiieessee kkeeiinneenn VVeerrttrraagg
ddiirreekktt mmiitt ddeemm AAuuffttrraaggggeebbeerr aabbsscchhlliieeßßeenn))

KKooppiiee ddeerr RReecchhnnuunnggeenn ddiiee iimm llaauuffee ddeess PPrroojjeekktteess ddeemm AAuuffttrraaggggeebbeerr
ggeesstteelllltt wwuurrddeenn

GGeesspprrääcchhsspprroottookkoollllee

KKooppiieenn aalllleerr BBeelleeggee ((DDrruucckkkkoosstteenn,, BBeewwiirrttuunngg,, eettcc..)),, ddiiee mmiitt ddeemm
PPrroojjeekktt iimm ZZuussaammmmeennhhaanngg sstteehheenn

PPrroojjeekkttuunntteerrllaaggeenn ((PPrräässeennttaattiioonneenn//FFrraaggeebbööggeenn//MMeemmooss//EExxcceellttaabbeelllleenn,,
eettcc..))

DDiiee wwiicchhttiiggsstteenn KKoonnttaakkttddaatteenn ((AAuuffttrraaggggeebbeerr,, PPrroojjeekktttteeiillnneehhmmeerr))

Vermarktung der Projektarbeit !!!
(Bestätigung vom Auftraggeber – siehe Downloadbereich Homepage)

Folgende Unterlagen können ebenfalls wichtig sein:

- Reisekostenabrechnung
- Haftungsausschluss bei Vereinsfahrten


